[bookmark: _GoBack]湖南工艺美术职业学院
2017届毕业生大型校园供需见面会邀请函

尊敬的用人单位：
衷心感谢贵单位对我校毕业生就业工作的大力支持！
湖南工艺美术职业学院创建于1975年，是省内唯一、全国四所之一的工艺美术类高职学院,是湖南省大学生就业创业优秀示范校、非遗保护研究基地、全省唯一的中国非遗传承人群研修研习基地，是全国百所国家示范性（骨干）高职学院之一。学校位于中国中部的湖南省益阳市，背靠会龙山，面向秀峰湖，风景优美，文化底蕴深厚。现有在校生6658人，开设了22个高职专业，建有服装艺术设计系、环境艺术设计系、装饰艺术设计系、视觉传达设计系、湘绣艺术学院、湘瓷艺术学院、公共课教学部和思想政治课教学部等四系二院二部。学校坚持走校企合作、产教融合的职教发展道路，形成了鲜明的办学特色。
为了帮助毕业生搭建就业平台，帮助企业选聘人才，同时更好地向毕业生宣传企业，我校将于2016年12月16日（周五）下午14:00-17:00举办“湖南工艺美术职业学院2017届毕业生大型校园供需见面会”，我们诚挚邀请贵单位参加，现将有关事项敬告如下：
一、招聘安排
1、发布招聘信息：①通过我校就业信息网、就业指导官方微信平台推送招聘信息；②为用人单位发布网申招聘简章等。
2、参加校园招聘：①到校举办专场招聘会；②到校参与大型招聘会；③实习生招聘会。
二、招聘流程
（一）注册
1.手机端：微信关注公众号“湖南工艺美院就业创业云服务平台”，点击“就业帮”、“企业入驻”、“注册”，填写信息，点击“立即认证”。
2.电脑端：在浏览器打开“湖南工艺美术职业学院就业信息网” http://cxcy.hnmeida.com.cn/ ，点击“单位登陆/注册”、“注册”，填写信息，点击“提交”。
3.说明：
网上单位注册需要提供营业执照、办学许可证、组织机构代码证三种的任一扫描件，无相关资质证明的将无法通过网站注册审验；3个工作日内短信通知您是否审核通过；填写信息的详细要求请查阅附件1《云校招企业服务平台简明使用手册》
（二）申请“宣讲会”
1.预约：在浏览器打开“湖南工艺美术职业学院就业信息网”,点击“单位登陆/注册”、“登陆”、“宣讲会”，填写信息，点击“申请”。
请提前一周以上网上预约“宣讲会”。预约时间:周一至周五上午8:00-11:30/下午2:30-5:30
2.资质审核：
若审核通过，三个工作日内与贵单位联系协调宣讲会事宜。
3.来校举办宣讲会：
宣讲会时间为周一至周日8:30-21:00，我校提供免费场地（包括音响、多媒体）。
（三）申请“在线招聘”
1.申请：与申请“宣讲会”的“预约”步骤近似，仅是申请类型由“宣讲会”改为“双选会”。注意招聘简章附联系邮箱。
2.资质审核：若审核通过，发布于“湖南工艺美院就业创业云服务平台”。
3.请关注邮箱，自行与毕业生联系。
（四）申请“双选会”
1.了解参会详情：请下载附件2《湖南工艺美术职业学院2017届毕业生供需见面会参会回执》。
2.预约：与申请“宣讲会”的“预约”步骤近似，仅是申请类型由“宣讲会”改为“双选会”。
请确定参会的单位根据供需见面会邀请函指定的时间网上预约“双选会”。若未注册，请及时进行注册以及预约“双选会”。
3.公示参会单位：
会务组提前三日于“湖南工艺美术职业学院就业信息网”官网公示参会单位。如因特殊原因不能参会，请提前三日通知会务组。
4.到校参与双选会：
时间为12月中下旬；地点为湖南工艺美术职业学院体育馆；学校统一提供展位（约120cm×60cm），请各单位自带含单位介绍和岗位需求的布展材料及展架，规格约为160cm×60cm，并请自行于当天上午13:30之前布置好。
另：
（1）请于12月密切关注网站“湖南工艺美术职业学院就业信息网”和微信公众号“湖南工艺美院就业创业云服务平台”。
（2）2017年春季双选会时间：暂定4月中下旬。
三、生源信息
为更好地配合各用人单位的招聘工作，在此将湖南工艺美术职业学院2017届专科毕业生源情况一览表提供给各地用人单位以作参考。
湖南工艺美术职业学院2017届专科毕业生生源信息表（附件3）
四、美大吃住行攻略
1.长沙火车南站（高铁站）
乘坐长沙地铁2号线到望城坡站（出口在汽车西站内），转乘长常高速到益阳市汽车东站下车。
2.长沙黄花机场
①乘坐机场到益阳大巴车（每天3班，发车时间分别为11：00、14：30 、17：00），到益阳市汽车东站。
②乘坐机场大巴车到民航大酒店（火车站附近），火车站乘坐长沙地铁2号线或乘坐312、168路到长沙汽车西站，转乘长常高速到益阳市汽车东站下车。
3.长沙火车站
①乘坐312、168路到长沙汽车西站，转乘长常高速到益阳市汽车东站下车。
②乘坐长沙地铁2号线到望城坡站（出口在汽车西站内），转乘长常高速到益阳市汽车东站下车。
4.益阳市火车站
乘坐19、18、6路车直达我校（秀峰公园站）。
5.益阳市汽车南、北、东站
乘坐19、18、6、29、19、8路车到路直达我校（秀峰公园站）。
6.自行开车来校参会单位：请下载附件4打印好进校通行证，进出校门时出示，方便您进出学校；
7.需预订入住酒店的参会单位：请提前2天与万豪大酒店（湖南省益阳市赫山区金山路67号(金山北路与栖霞路交叉口)秀峰公园西门，0737-2263888）联系，以便您入住宾馆。
五、联系方式
通讯地址：湖南省益阳市赫山区栖霞路135号
邮  编：413000
办公地址：创新创业教育学院尚艺工作室一楼
联系电话：0737-4119390
邮  箱：3370003167@qq.com
联系人：祝李杨13762721669
        徐代珍18684789709（环艺系）
        王  串13327278878（服装系）
        彭  浩15973072524（视传系）
        杨乐乐13317376788（装饰系）
        彭少游18684906368 （湘绣学院）
湖南工艺美术职业学院就业信息网网址：http://cxcy.hnmeida.com.cn/.
关注“湖南工艺美术职业学院就业创业云服务平台”
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附件1：《云校招企业服务平台简明使用手册》
一、注册
1、关注湖南工艺美院就业创业云服务平台
[image: 二维码]

2、点击企业入驻并关注“云校招企业服务平台”

[image: 1458011644864228.png][image: ]
3、 填写企业全称、HR姓名、手机、密码、验证码完成注册
企业全称：企业全称请与单位营业执照企业全称一致，填写后不能修改！
HR姓名：企业人力资源部负责人姓名
手机：企业人力资源部负责人电话
密码：自行设置
[image: 1]

4、 注册成功，可登陆HR PC端完成企业认证信息的填写，也可直接在手机端完成此页面信息的填写并上传组织机构代码证以及营业执照等证件，须上传原件的彩色扫描件或加盖彩色公章，上传资质证明即可提交认证。
[image: qq图片20151210164358_副本]


二、完善企业基本资料及认证信息
1、完善企业基本资料（非必填，但可以增进学生对企业的了解，请认真填写）
[image: 1]
企业名称：注册时已填写为营业执照上的企业全称，且不能修改；
HR管理员：为企业首次注册时的HR；
所在城市：填写企业所在城市；
企业愿景：填写企业愿景，二十字以内；
H5宣传页：
企业网址：单位的官网；
网申地址：需要网申的单位填写；
视频网址：如需挂接宣传视频，请将视频传到视频网站（优酷），并在分享界面复制通用代码，修改width=100% height=“200px”；
企业LOGO：请上传企业LOGO；
企业相册：请上传企业办公环境或者活动照等；

2、 完善企业认证信息（必填），并点击“发起认证”，“云校招企业服务平台”将在一个工作日内进行审核，审核结果将在微信公众号进行推送通知，请留意。
[image: 1_副本]
招聘电话：座机或手机；
招聘邮箱：用于学生在平台投递简历；
企业性质：填写企业性质；
所属行业：填写所属行业；
企业规模：选择企业规模；
组织机构代码证号：填写企业组织机构代码证号；
企业资料：上传企业组织机构代码证以及营业执照，须上传原件的彩色扫描件或加盖彩色公章，若为三证合一的营业执照则只需上传营业执照即可；

三、完善企业招聘简章
[image: 1]
点击“新增”，并填写招聘简章标题、使用说明以及内容，完成之后点击保存。
[image: 1]
招聘简章内容编辑规范：
1、字号16px、行距1.75最佳；
2、不要直接从word中复制粘贴，要在txt文档中过一遍，去掉格式；
3、段与段之间空行，段首不要空两个字（在手机端阅读不好看），总之一个原则：怎么好看怎么编辑；
4、最后一段后面不要空行；
5、表格都截图然后再上传，长表格需要截多张；

四、申请宣讲会（专场招聘会）
如第一次使用平台请点击“入驻学校”，选择“湖南工艺美术职业学院”并点击“申请入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“宣讲会”模块中进行操作）
[image: 1]
填写完成后点击“申请”，学校将会在三个工作日内进行审核并进行电话联系确定您的宣讲会场地以及时间，审核结果将会在微信公众号上进行推送通知，请留意。
[image: 1]
申请类型：宣讲会；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；
申请说明：请输入对场地以及多媒体等设备的需求；
计划宣讲时间：请选择企业开宣讲会的时间；

五、申请双选会（大型招聘会）
如第一次使用平台请点击“入驻学校”，选择“湖南工艺美术职业学院”并点击“申请入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“双选会”模块中进行操作）
[image: 1]
填写完成后点击“申请”，学校将会在三个工作日内进行审核并进行电话联系确定您的双选会申请是否通过，审核结果将会在微信公众号上进行推送通知，请留意。
[image: QQ截图20151210173543]
申请类型：双选会；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；
申请说明：需要参加哪一场双选会；

六、申请在线招聘（招聘信息挂网）
如第一次使用平台请点击“入驻学校”，选择“湖南工艺美术职业学院”并点击“申请入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“在线招聘”模块中进行操作）
[image: 1]
填写完成后点击“申请”，学校将会在三个工作日内进行审核，审核结果将会在微信公众号上进行推送通知，请留意。

[image: 1]
申请类型：在线招聘；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；
申请说明：写出申请理由；

七、职位发布
职位管理：
1、 可以设置职位分类；
2、 对已发布职位信息进行修改、取消发布以及删除操作；
3、 新增职位；
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填写职位详细信息，并点击“保存”。
[image: 1]
职位名称：填写职位名称，多个职位请用@符号分隔；
工作城市：填写职位工作城市，多个城市请用空格分开；
工作性质：填写工作性质：
学历要求：填写学历要求：
职位诱惑：填写吸引学生的职位福利等，多个词语请用空格分开；
招聘人数：填写职位所需人数；
截止时间：填写职位截止招聘时间；
薪资：填写职位薪资，如不方便公布请填写面议；
相关专业：填写职位相关的专业，多个专业用空格分开；
岗位职责：填写所需职位需要做的事情，请分条填写；
岗位要求：填写所需职位的要求，请分条填写；
其他描述：填写职位薪资待遇以及晋升渠道等；
投递说明：填写职位招聘的方式；

八、校招答疑
在“校招答疑”模块中可对咨询企业问题的学生进行回复。并且可以点击“新增”，对大部分学生的疑问以及一些细节问题进行详细说明并发布。

学生咨询企业的相关问题在微信公众平台会有推送通知，可直接在手机进行回复。
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附件2：
参会回执
单位名称：（公章）                         
	代表姓名
	性别
	职 务
	联系电话
	电子邮箱
	备  注

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 

	宾馆预定
	套间   间，标准间   间，单间    间 预住时间（ ）天


传真：0737-4119390      电子邮箱: 3370003167@qq.com
请填写以下调查问卷并与参会回执一并返回

用人单位调查问卷
1、贵单位是否曾来过我院招聘？ □是   □仅发布过招聘信息   □否
2、贵单位现有我院毕业生共    人，整体表现：□很好 □较好 □一般 □较差
3、贵单位招录我院毕业生的主要原因是：
 □学院声誉好    □多年的合作关系    □在职校友表现好    □同行推荐
□其它(请注明)                                                         
4、请您对我院毕业生在综合素质各方面的表现给予评价（在相应栏打“√”）
	评价标准
评价内容
	很好
	较好
	一般
	较差

	专业知识
	 
	 
	 
	 

	沟通能力
	 
	 
	 
	 

	学习能力
	 
	 
	 
	 

	工作胜任
	 
	 
	 
	 

	综合素质
	 
	 
	 
	 



附件3：
湖南工艺美术职业学院2017届毕业生信息统计表
	序号
	专业
	学历
	学制
	人数
	备注

	1
	装潢艺术设计
	专科
	3年
	117
	

	2
	广告设计与制作
	专科
	3年
	162
	

	3
	艺术设计
	专科
	3年
	121
	

	4
	电脑艺术设计
	专科
	3年
	4
	

	5
	湘绣设计与工艺
	专科
	3年
	49
	

	6
	雕塑艺术设计
	专科
	3年
	27
	

	7
	装饰艺术设计
	专科
	3年
	34
	

	8
	陶瓷艺术设计
	专科
	3年
	54
	

	9
	动漫设计与制作
	专科
	3年
	106
	

	10
	多媒体设计与制作
	专科
	3年
	54
	

	11
	首饰设计
	专科
	3年
	37
	

	12
	工业设计
	专科
	3年
	70
	

	13
	室内设计技术
	专科
	3年
	540
	

	14
	环境艺术设计
	专科
	3年
	96
	

	15
	建筑设计技术
	专科
	3年
	43
	

	16
	展览展示艺术设计
	专科
	3年
	23
	

	17
	皮具设计
	专科
	3年
	72
	

	18
	时装设计
	专科
	3年
	477
	

	19
	人物形象设计
	专科
	3年
	51
	

	20
	合计
	2137
	




附件4：
湖南工艺美术职业学院二〇一七届毕业生大型校园供需见面会
校园通行证
有效期2016年12月12日-2016年12月16日

湖南工艺美术职业学院保卫处、双创学院
2016年12月
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